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正修科技大學電機工程系學會－預支申請單
	核銷日期
	中 華 民 國      年    月    日

	活動名稱
	
	金額
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	個
	元

	用途
	
	(壹，貳，參，肆，伍，陸，柒，捌，玖，零)
	
	
	
	
	
	
	

	請款人
	
	財  務  部  長
	

	系會長
	
	指導老師
	

	                         預支申請說明(請詳細閱讀!!)
1、 辦活動所支出物品請先列其清單，交給活動總召並告知該活動財務，金錢請盡量在系學會預算範圍之內。

2、 請款人購買任何物品及其他因素需要用到系費請事先告知財務部長，不得擅自做主先

行購買。
3、 請款人因無法自行負擔，必須先向系會預支金錢者，請先跟財務部長索取此預支憑證單，填妥後再向財務部長預支系會費。

4、 預支申請通過後，請於活動日後10天填寫”支出憑證表”並附上開有學校統一編號的收據或發票證明。
5、 所開支發票和收據上不得有私人購買之物品在上面。
6、 學校統一編號:  85503904(開收據時所用)。

。
製圖者:104級財務部長 - 楊菀琦
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